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1 Einleitung

Was ist das ABA Portal?

Die Webanwendung, das Portal flr abschlieRende Arbeiten in weiterer Folge ABA-Portal
genannt, gibt Ihnen die Moéglichkeit den Prozess von der Einreichung des Themas, die
Genehmigung, bis zur Zulassung der Arbeit zur Prasentation nach Plagiatspriifung digital
unterstitzt fiir alle beteiligten Personen, abzuwickeln und schlieBlich zu archivieren.

Es 16st das zuvor verwendete System https://diplomarbeiten.berufsbildendeschulen.at/ ab und
wurde fiir den Einsatz ab Herbst 2023/24 entwickelt.

1.1 Verantwortungsbereiche der VSD

Verwaltungspersonen schulspezifischer Daten sind an jeder Schule fir die Bereitstellung der
Benutzer/innen und die Verwaltung im ABA-Portal zustindig. Sie unterstiitzen als erste
Ansprechperson an der Schule und in folgenden Bereichen den Arbeitsprozess.

Benutzerverwaltung

HINWEIS:
Die Benutzerverwaltung und die damit verbundene Datenpflege muss durchgefiihrt werder.

Verwaltung der Themen und Arbeiten

Verwaltung der Schule

Import der Schiiler/innen und Betreuer/innen

Manuelle Anlage von Betreuer/innen, Klassenvorstiande/Klassenvorstindinnen,
Abteilungsvorstande/Abteilungsvorstandinnen und Direktor/in

Zuweisung Klassenvorstand/Klassenvorstandin

Passworter zuriicksetzen

Benutzer archivieren

Uberblick iber Themen und Arbeiten

Einsicht in Detailansicht je Thema/Arbeit falls n6tig
Nachtrégliche Anderung von Benutzer/innen
SOKRATES-Themenexport

Festlegung ,,Schule mit Abteilungen” oder ,,Schule ohne Abteilungen®”.
Zuweisung Abteilungsvorstand/Abteilungsvorstindin
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2 Grundlagen

In diesem Teil der Anleitung werden der Einstieg und die Arbeitsweise mit dem Portal
dargestellt.

e Browser

e Zugangsdaten
e Login & Logout
e Arbeitsprozess

2.1 Startseite

Fur die Arbeit mit dem ABA-Portal muss ein aktueller Webbrowser verwendet werden.
Folgende Browser werden offiziell unterstiitzt:

e Microsoft Edge ab Version 109
e Mozilla Firefox ab Version 116
e Google Chrome ab Version 118

Bei alteren Versionen oder anderen Browsern kann die Applikation ebenfalls funktionieren,
offiziell werden diese aber nicht unterstitzt.

Verwenden Sie folgenden Link: https://aba.bildung.gv.at um zum Login zu gelangen.

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Lokaler Login

Bitte Beachten Sie!
- Feld muss ausgefiillt werden
@ /usillhilfe

Fiir das ABA PORTAL wurde eine spezielle Hilfe &
Supportseite eingerichtet. Hier kénnen wichtige
Infarmationen sowie FAQs abgerufen werden. Die
Hilfe & Suppartseite ist erreichbar unter

https://www.bitmedia.at/aba-portal/.

Email”

admin@aba.test

Passwort vergessen?
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Erste Schritte

e Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, um sich selbst lhr Passwort zu setzen
e Der Benutzername ist immer die bekanntgegebene E-Mailadresse

Hinweis

Falls keine E-Mail in Ihrem Postfach ankommt, priifen Sie bitte auch lhren Spam-Ordner.

e Der Inhalt der an Sie gesendeten E-Mail lautet:

Guten Tag V3D BHS,

fur den Benutzer hsendlhofer@yahoo.de wurde ein Account im Portal fir abschlieRende Arbeiten erstellt. Klicken Sie hier um den Account zu aktivieren.

Ihr Portal far Abschliefende Arbeiten (ABA-Portal)

Link zum Portal: https:/faba.bildung. gv.at

2.2 Arbeitsansicht

Ilhre Ansicht nach dem Login:

"= Bundesministerium

Bildung, Wissenschaft
und Farschung Hilfe Nachrichten Themen  Arbeiten Auswertungen  Verwaltung & 2055

2 » Nachrichten

Nachrichten

Top-Levelmenii:

e Hilfe: Dokumente und Anleitungen fir die Benutzung des ABA-Portals

e Nachrichten: aktuelle Informationen zur Einreichung und Genehmigung von Themen
und Arbeiten

¢ Themen: alle Themen lhrer Schule werden Ihnen hier angezeigt. Diese kdnnen
eingesehen, sortiert, gefiltert und exportiert werden
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e Arbeiten: alle Arbeiten Ihrer Schule werden lhnen hier angezeigt. Diese kdnnen
eingesehen, sortiert, gefiltert und exportiert werden

e Auswertungen: hier finden Sie relevante Statistiken und Exporte zu Themen und
Arbeiten sowie den SOKRATES - Themenexport

e Verwaltung: einzelne Menlpunkte zur Verwaltung lhrer Schuldaten.
(Benutzer/innen, Klassen, Dateniibertragung aus Vorsystem)

3 Arbeitsschritte

Im Unterschied zur ehemaligen Genehmigungsdatenbank werden im ABA-Portal Schiiler/innen
direkt aus dem Schulverwaltungsregister (SV-REG) des BMBWF und nicht mehr aus dem
Schulverwaltungsprogramm SOKRATES in die Applikation geladen.

3.1 Personendaten aktualisieren

Der erste Arbeitsschritt im Schuljahr ist die Personendaten zu aktualisieren.
Gehen Sie wie folgt vor:

e Loginim System
e Navigation zu Verwaltung -> Datenlibertragung aus Vorsystem

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft .
und Forschung Hilfe  Machrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen |JRUCAUELOLTE |~ 2116

Schulen Benutzerinnen

Klassen Dateniibertragung aus Vorsystem
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Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft

und Forschung Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen | Verwaltung |2 2001
) » Verwaltung > Dateniibertragung aus Vorsystem
© Hinweis

Durch die Funktion "Dateniibertragung aus dem Vorsystem" werden die Daten von Schiiler/innen und Betreuer/innen aus dem Yorsystem in das ABA-

Portal (ibernommen. Es werden ausschlieBlich Benutzer/innen (ibernommen, welche einem laufenden Thema zugewiesen sind.
Hinweis: Laufende Themen sind Themen, welche eingereicht wurden, jedoch noch keine abschlieRende Arbeit aufweisen.

Funktion "Nicht aus Vorsystem libernehmen":
Sie kénnen User/innen als "Nicht aus Vorsystem Gbernehmen" markieren. Dies Benutzer/innen werden nicht in das ABA-Portal Gibernommen und erhalten

keine Zugangsdaten.

Identifizierte Datensétze:

Werden automatisiert um SOKRATES-IDs bzw. SAP-Personalnummern erganzt.

Nicht-identifizierte Datensatze:

Kénnen durch Sie manuell um SOKRATES-IDs bzw. SAP-Personalnummern erganzt werden.

Achtung! Beim Datenabgleich werden Aktivierungsmails an die aufgelisteten Datensatze versendet.

Schuljahr ABA

2023/24

Ubereinstimmungen ermitteln

Wihlen Sie das betreffende Schuljahr der Reihe nach aus und klicken auf Ubereinstimmungen
ermitteln.

HINWEIS:

Dieser Prozess muss fiir die letzten 3 Schuljahre (2021/22, 2022/23, 2023/24) einzeln
durchgefiihrt werden. Dies ist notwendig, um die offenen Themen der letzten 3 Schuljahre
aus dem alten System in das neue ABA-Portal zu tibernehmen.

Nicht abgeschlossene Themen, welche alter als 3 Jahre sind, wurden nicht migriert.

Sie erhalten folgende Statistik:

(1) Anzahl iibertragener Schiiler/innen aus Vorsystem: 15
(2) Anzahl iibertragener Schiiler/innen mit identifizierter SOKRATES-ID: 13
(3) Anzahl libertragener Schiiler/innen mit nicht-identifizierter SOKRATES-ID: 2
(4) Anzahl iiber /i aus 8
(5) Anzahl iibertragener Betreuer/innen mit identifizierter SAP-Personalnummer: 6
(6) Anzahl libertragener Betreuer/innen mit nicht-identifizierter SAP-Personalnummer: 2
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Erklarung:

(1) Anzahl Gbertragener Schiiler/innen, welchen ein offenes Thema zugewiesen ist

(2) Anzahl Gibertragener Schiler/innen mit identifizierter SOKRATES-ID > die
Schiilerkennzahl

(3) Anzahl tbertragener Schiler/innen mit nicht-identifizierter SOKRATES-ID — diese muss
manuell durch Sie nachgepflegt werden. Sie finden diese am besten liber eine
dynamische Suche der Kategorie Standard in Sokrates

(4) Anzahl ubertragener Betreuer/innen aus Vorsystem, welche einem offenen Thema
zugewiesen sind

(5) Anzahl Gibertragener Betreuer/innen mit identifizierter SAP-Personalnummer

(6) Anzahl Ubertragener Betreuer/innen mit nicht-identifizierter SAP-Personalnummer —
diese muss manuell durch Sie nachgepflegt werden.
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Die leerstehenden Felder der nicht-identifizierten Personen werden wie folgt angezeigt:

Schiiler/innen

E-Mail - 5
Vomame  Nachname Altuelle Email ) Thema Arbeit REG SOKRATES-ID
Schulverwaltungsregister

Der Einfluss japanischer An

Keine Email vorhanden

Vergleich der

LB | L] Keine Email vorhanden Nein 202223 m

Hauptuntersch.,

Betreuerinnen

O Hinweis

Durch das Abwhlen einer Lehrperson, wird diese als "nicht-importrelevant” eingestuft. Diese Person erhlt nach dem Import keine E-Mail mit Zugangsdaten und wird nicht erneut in das ABA-Portal importiert.

Achtung: Diese Markierung kann nicht eigenstandig zuriickgenommen werden.

E-Mail
Import-Relevant Vorname Nachname Altuelle Email Aktivierungslink erhalten? SV-REG Match? Match-Info SAP-Personalnummer
Schulverwaltungsregister

Keine Email vorhanden

Keine Email vorhanden Nein N Vor- und Nachname

Feld ,,E-Mail-Schulverwaltungsregister”:

- Dieses Feld gibt die E-Mail-Adresse an, welche bei diesem Schiiler / dieser Schulerin im
Schulverwaltungsregister hinterlegt ist.

- Sieist die sogenannte ,flihrende” E-Mail-Adresse. Dies bedeutet, dass diese E-Mail-
Adresse beim Datensatz im ABA-Portal eingetragen wird und ggfs. die bestehende E-
Mail-Adresse Uberschreibt.

- Ist hier keine E-Mail-Adresse vorhanden, sollte gepriift werden, ob eine E-Mail-Adresse
bei dieser Person im SOKRATES hinterlegt ist.

Feld , Aktivierungslink erhalten*:

- Dieses Feld zeigt an, ob der/die Schiler/in oder Lehrperson bereits eine E-Mail mit
Aktivierungslink erhalten hat.

- Grundsatzlich erhalten alle Personen eine E-Mail mit dem Aktivierungslink, wenn sie
entweder zum ersten Mal in das System geladen wurden oder sich die E-Mail-Adresse
andert.

Feld ,,SV-Reg Match*?

Dieses Feld gibt an, ob der Datensatz im Schulverwaltungsregister gefunden werden
konnte. Ist dies der Fall, kann automatisiert die SORKATES-ID oder SAP-
Personalnummer hinterlegt werden.
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- Bei den Datensatzen, welche nicht im Schulverwaltungsregister identifiziert werden
konnten und zudem keine SOKRATES-ID oder SAP-Personalnummer im Vorsystem
eingetragen hatten, muss manuell die SORKRATES-ID eingetragen werden.

Feld ,Match-Info“

- Dieses Feld gibt Auskunft, anhand welches Kriteriums eine automatisierte
Identifizierung durch das Schulverwaltungsregister stattgefunden hat

Feld ,SOKRATES-ID“ bzw. ,, SAP-Personalnummer*

- Dieses Feld entspricht der SOKRATES-ID (Schiilerkennzahl in Sokrates) des zu
importierenden Schiiler-Datensatzes.
- Ist dieses Feld leer, muss es durch Sie als VSD eingetragen werden.

AbschlieRend auf Daten iibernehmen (Button am Ende der Seite) klicken

ACHTUNG: Dadurch erhalten anschlieBend alle Schiiler/innen, Betreuer/innen eine E-Mail mit
dem Aktivierungslink zugesendet.

Fiir die Sokrates ID verwenden Sie bitte die Dynamische Suche im Sokrates. Sollten Sie nicht der
Sokrates Betreuer Ihrer Schule sein, wenden Sie sich bitte an diesen.

Falls Sie eine Schule sind, welche nicht im Schulverwaltungssystem SOKRATES die Schuldaten
verwaltet, verfiigen lhre Schiler/innen nicht tiber eine SOKRATES-ID.

In diesem Fall figen Sie im Feld SOKRATES ID einen Wert ein, welcher aus lhrer Schulkennzahl +
laufender Nummer besteht. (Beispiel: 10101612345)
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3.2 Schiler/innen-Import aktuelles Schuljahr

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Farschung Hilfe ~ Nachrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen [QEUZVEITLEAN

Schulen Benutzerinnen Dateniibertragung aus Vorsystem

Schiilerfinnen-Import aktuelles Schuljahr

@ Hinweis

Durch die Funktion "Schiiler/innen des aktuellen Schuljahres in System importieren” kénnen Sie aktuelle Schiilerfinnen vom Schulverwaltungsregister in das ABA-Portal importieren.

Achtung! Beim Daten-Import werden Aktivierungsmails an die importierten Schiiler/innen versendet

Schulstufe

| b 10. Schulstufe v

Ab 9. Schulstufe

Ab 10. Schulstufe

Ab 11. Schulstufe

Nach dem erfolgreichen Datenilibertrag der offenen Themen aus dem Vorsystem, kénnen nun

alle Schiler/innen des aktuellen Schuljahres in lhre Schule importiert werden. Hierzu

aktualisieren Sie bitte die Seite (F5) und klicken auf Schiiler/innen-Import aktuelles Schuljahr.

Nach dem Klick auf Daten aus Schulverwaltungsregister abfragen, erhalten Sie eine Ubersicht

der Schiler/innen lhrer Schule.
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"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft i
und Forschung Hilfe  Machrichten Themen  Arbeiten  Auswertungen [RUGNCIGILER

Benutzerinnen Dateniibertragung aus Vorsystem

Schillerfinnen-Import aktuelles Schuljahr

0 Hinweis
Durch die Funktion "Schuler/innen des aktuellen Schuljahres in System importieren™ konnen Sie aktuelle Schuler/innen vom Schulverwaltungsregister in das ABA-Portal importieren.

Achtung! Beim Daten-Import werden Aktivierungsmails an die importierten Schiiler/innen versendet.

hulstufe

Ab 10. Schulstufe

Daten aus Schulverwaltungsregister abfragen

+folgenden Schiller/innen werden in die jeweils angezeigte Klasse verschoben baw. neu angelegt

E-Mail Aktuelle
Vorname Nachname Aktuelle Email Sokrates-1D Match? Match-Info Neue Klasse
Schulverwaltungsregister Klasse
Nein (wird neu TD
I I I O L]
angelegt)
Mein (wird neu 5M
LI | I O I

angelegt)

Auch hier gilt: Die im Feld ,,E-Mail-Adresse Schulverwaltungsregister” hinterlegte E-Mail-
Adresse ist die fihrende E-Mail-Adresse, welche ab Datenaktualisierung beim Datensatz
hinterlegt wird.

Klicken Sie auf Anderungen wie angezeigt iibernehmen. Dadurch werden die Schiiler/innen
des aktuellen Schuljahres importiert und erhalten ebenfalls eine E-Mail mit dem
Aktivierungslink zum ABA-Portal.

HINWEIS

Fehlen bei Schiiler/innen die E-Mailadressen, so fehlen diese auch im
Schulverwaltungsregister. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an die fiir die
Stammdatenpflege zustandige Verwaltungsperson Ihrer Schule.

3.2.1 Schiler/innendaten in Sokrates pflegen

In Sokrates kann die E-Mail des/der Schiiler/in gepflegt werden. Diese ist in der Adresse des
Schiilers hinterlegt, welche unter Laufendes Schuljahr > Schiilerinnendatenpflege > Adressen
pflegen zu finden ist. Es konnen zwei E-Mailadressen hinterlegt werden, im Feld Mailadresse
und 2. Mailadresse. Beide stehen dann im ABA-Portal zur Auswahl.
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Fur Schiler/innen die das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben ist fur bei der Adresse mit
Adressart ,Eigen” die E-Mailadresse im Feld Mailadresse einzupflegen und auf Speichern zu
driicken:

Schillerin - keine Auswahl - v é Ba!iﬂdiren| Schuljshresbeginn | Laufendes Sd'lllliahrl llrl=i.mq| Ende de:Sdn.liahlesl Auswertungen ‘ ]ndmr‘

SchiilerInnen-Adressen pflegen
(= Laufendes Schuljahr

[2) Dynamische Suche
[2) Benutzerdefinierte
[) Textbausteinlisten
+ () Einschreibung Anrede

Bauer, Helena

Adressart(*) | Eigen v Staat{*) | Osterreich v Mobiltelefon |

PLZ(+) 5020 Telefonnummer 2

—m S(I\ul}ahrl 2023/24 v Schule Bitmedia Testschule (900034) ® bv18.1.25.3 W MyPage @LugbutZilZ

' Ort{+)|Salzburg
(= Schillerinnendatenpflege Titel
_ D StraBe | Musterweg Mailadresse helena baver@test at
\ddaten pllege Akad. Grad —_—
—— Hausnummer |17 2. Mailadresse aenderung.bauer @email.at
Vormame(*) Helena merkang

2Nomame Gemeinde | Salzburg v

[2) Merkmale zuordnen

[ schiilerdienste zuordnen
+ [/ Laufbahnpflege

Bis|01.01.3000 | [§

Familienname(*) Bauer Sprengel | - keine Auswahi - v

[7) schillerfotos hochladen Mo Grad mach y
[ Bewerbermerkmale pflgen Geb, Datum B

[ intematsbesuch pflegen Von | 01.01.2000 |:| bereichsspezifische Personenkennzeichen:  Anzeigen

+! () Sommerschule . [0 Schiller im Internat oder [ Zahlungspfiichtia
3 Modulplan Briefkopf (Name)(+) | o Douer Extern am Sdm-lstandorl(ﬂ [ Entscheide an
P Hauptwohnsitz [ Post an
[/ LehrerInnen
(- Bildungsdokumentation Anderungsdatum 22.11.2023 08:23
() Ausbildung bis 18
(2 Stellenplan Schillerzahlen Schillerinnen 171 << <

Adressen3a T ¢ T ¥ Bearbeiten Grunddaten ‘ Nai 5pe.d|=m|lasu.=n ‘ Zun]ck| Knpi!r!n‘

Fur Schiler/innen die bereits das 18. Lebensjahr vollendet haben ist bei der Adresse mit
Adressart ,Eigenberechtigt” die E-Mailadresse im Feld Mailadresse einzupflegen und auf
Speichern zu driicken:

B - - P — T E——p—r
Schilerln | - keine Auswahl - v < Ba:'zdatm‘ Sdldjihruﬂnjnl Lzulzmiessdnljihrlﬂgurtﬂmg Emkdzssdmlphrusl Auswertungen ‘ w.x‘
SchiilerInnen-Adressen pflegen
> Laufendes Schuljahr
’a Mustermann, Max
[2) Dynamische Suche
[7) Benutzerdefinierte -
Advessant(*) | Flgenberechtigt v Staat(+) | Gsterreich v Mabiltelefor
] Textbausteinlisten : i i ,
+ elefonnummer
£ Einschreibung -“"“?d@‘ 4 —_—
i - Ort(+) |Salzburg Telefonnummes 3
(& Schillerlnnendatenpflege h

Strale | Teststraie Malladresse | max.mustermann@email.com
[7] Grunddaten pliegen Nedomd ] [ |

Housnummer 1 2. Mailadresse

essen pllegen Vormame(*) Max ] B —

£ bk Cbarsicht 2.Vorname Gemeinde | Salzburg v

[ Merkmale zuordnen Familienname(*) Mustermann ‘ Sprengel - keine Auswahl - v

B Schirfotos hochiaden Akad, Grad nach ] y

) Bewerbermerkmale pflegen S i

[) Internatsbesuch pflegen von|01.01.2000 | & berelchsspezifische Personenkennzelchen:  Anzeigen

B Schilerdlonste zuordnen Bis 01013000 |
+ (3 Loufoahnpfege () Erziehungsberechtigt

Sommerschule " (] Schiller im Intemat oder j Zahungsphichtiy

lax Mustermann Extern am Schulstandort( +) Entscheide an
Modk Briefkapf (Name)(*
lan ¢ iS4 F] [ Hauptwohnsitz [ Post an

LehrerTnnen

Bildungsdokumentation Anderungsdatum  11.01.2024 09:51
+ £ Ausbildung bis 18
+ (5 Stellenplan Schiilerzahlen Schillerlnnen 22 <€ € > >

adressenyt - © 77 Bearbeiten Gnmddlhenl N:ui Speichem | Insmn | zuroex ‘ Kopieren |
S——

Die Synchronisation der Daten wie die E-Mailadressen an das Schulverwaltungsregister
erfolgt immer erst (iber Nacht! Wenn also eine Anderung vorgenommen wurde, ist diese
erst am nachsten Tag im ABA-Portal sichtbar!
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3.3 Anderung von Personen zugewiesener Themenstellungen

Es besteht die Mdglichkeit Schiiler/innen bei Themen auszutauschen, falls diese neu verknipft
werden missen.

Gehen Sie hierzu in den Reiter > Thema und wahlen das zu bearbeitende Thema aus.

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft .
und Forschung Hilfe  Machrichten Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung B 2ea3e

Themen
Status Titel Schuljab der abschiiefienden Prifung
Auswahlen. Auswéhien
Schiler/in Schultyp
Auswéhlen...
Klasse SKZ - Schulname
Auswéhlen
Betreuerin Abteilung.
Auswahlen

Themen exportieren Schilerinnen ohne Thema

Bundesland Betreuerfin Eingereicht Abteilung Mach Sokrates exportiert
o 100100+ AHS 100100 Burgentand Testl test Te-2022/23 Test 1 17.05.2023 17.05.2023 Eingereicht

o 100100 - AHS 10100 Burgenland Test2022 022 7a-2020/21 Abraham 10.02.2022 10.02.2022 GNDIR

] 100100+ AHS 100100 Burgeniand VWA-1086 VWiA-1086 7a- 202022 Musterfrau 25002022 2500202 Eingereicht

o 100100 - AHS 100100 G . VWA-1089 a-2021/22 Musterfrou Angelegt

a 100100 - AHS 100100 Burgenland - test Ta-202021 Musterfrau Angelegt

Mit Klick auf das Thema 6ffnet sich die Detailansicht.

Folgende Personen kdnnen in der Detailansicht gedndert werden:

e der/die Schiler/in

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft N
und Forschung Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung ( 30:00

Themen Detailansicht

Detailansicht

@)

Allgemein

Name

| Hauptverantwortliche(n) Schiler/in andermn

Klasse

Tc

Schuljahr der abschliefenden Prifung”
2022/23
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Hinweis

Beachten Sie, dass nur Schiler/innen, welche den Status , Aktiv“ haben und keinem aktiven
Thema hinzugefligt sind, ausgewahlt werden kénnen.

Um den/die Betreuer/in bei einem Thema auszutauschen muss dieses zurtickgesetzt und
einmal von dem/der Schiler/in neu eingereicht werden, oder wenn bereits eine Arbeit
existiert, diese abgebrochen werden.

3.4 Arbeit zurlicksetzen

Sie kdnnen die Arbeit eines/einer Schiilers/Schiilerin, nachdem diese eingereicht wurde, in der
Detailansicht zurlicksetzen. Dazu die Schaltflache , Arbeit zurlicksetzen” am Ende der
Detailansicht nutzen:

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung /%, 28:05

) > Arbeiten > Detailansicht

Arbeit zwischenspeichern

Dokumente

Anleitung-Jahreswechsel_2020_07_09.pdf erfolgreich hochgeladen Download Léschen
Anleitung-Jahreswechsel_2020_07_09.pdf erfolgreich hochgeladen Download Léschen

Administration

Arbeit zurlicksetzen

Arbeit abbrechen

Arbeit am Schulstandort sichern (als ZIP-Datei herunterladen)

Impressum  Datenschutz

Damit wird die Arbeit fur den/die Schiiler/in auf den Status ,erstellt” zuriickgesetzt. Der/die
Schiler/in muss somit den Einreichungsprozess der Arbeit erneut durchlaufen.
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Wichtiger Hinweis!

Eine Arbeit kann NICHT mehr zuriickgesetzt werden, sobald diese zur Prasentation
freigegeben wurde.

Die Freigabe zur Prasentation ist moglich, sobald die Arbeit vom Schiiler/in eingereicht,
plagiatsgescannt wurde und diese der/die Betreuer/in danach plagiatsgeprift markiert.

3.5 Spezialfall: Schiiler wechselt/beendet vorzeitig Schule

Wenn ein Schiiler die Schule wechselt oder die Schule vorzeitig beendet ist die Arbeit, falls
vorhanden, abzubrechen und/oder das Thema zu archivieren. Der Benutzer des Schilers ist
Uber die Benutzerverwaltung auch zu archivieren.

4 Anlage von Abteilungen und Klassen

Die Anlage von Klassen im ABA-Portal erfolgt direkt durch die Synchronisation mit dem
Schulverwaltungsregister.

Sie kdnnen die an lhrer Schule vorhandenen Klassen, unter Verwaltung > Klassen einsehen.

= Bundesministerium
8ildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Machrichten Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung 2951

R » Verwaltung > Klassen

SKZ - Schulname Schulstufe
Name

sehuljahr

Schuljahr erstellen [l Klasse erstellen

SKZ - Schulname Name Schuljahr Schulstufe Aktionen

101429 - HUW Theresianum Eisenstadt 4ahl 2023724

101429 - HUW Theresianum Eisenstadt 4bhl 2023724

104418 - BHAK/BHAS Stegersbach 3asw 2023724

Falls Klassen lhrer Schule in dieser Liste fehlen, sollte die Synchronisation mit dem
Schulverwaltungsregister angestofSen werden.
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4.1 Erstellung einer Abteilung und Zuweisung einer Klasse

Falls Sie VSD einer Schule mit Abteilungen sind, miissen Sie diese im ersten Schritt aktivieren.
Wahlen Sie Verwaltung > Schulen > Aktionen

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft

und Forschung Hilfe  Nachrichten  Themen  Arbeiten  Auswertungen Verwaltung (* 28:27
I

Schulform Bundesland Aktionen

101418 BHAK/BHAS Eisenstadt BHS AT g i @ i dt.at 7001

e das Hakchen bei Schule mit Abteilungen setzen

Schule bearbeiten

Sz
I

Name*

Schulform®

BHS

Schule hat Abteilungen I

Ab diesem Zeitpunkt ist lhre Schule eine Schule mit Abteilungen. Da jede Klasse einer
Abteilung zugewiesen sein muss, gilt es im nachsten Schritt die Zuweisung der Klassen zur
Abteilung durchzufiihren.

Hinweis:

Falls es an Ihrer Schule Klassen gibt, welche keiner Abteilung zugewiesen sind, wird Ihnen
das am Startbildschirm angezeigt

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft N
und Forschung Hilfe  Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung (% 29:59

Nachrichten

© warnung

An Ihrer Schule befinden sich Klassen, welche keiner Abteilung zugewiesen sind.
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Uber die Funktion Klassen anzeigen werden die Klassen Ihrer Schule zu Abteilungen

zugewiesen.

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Verwaltung > Abteilungen

Bezeichnung
Code

AV

Auswahlen...

Abteilung erstellen

Hilfe  Nachrichten Themen  Arbeiten  Auswertungen Verwaltung (%  30:00

Bezeichnung®

Abteilung erstellen

Code*

AV*

Auswahlen...

Bezeichnung: Abteilungsname
Code: Abkirzung der Abteilung

AV: Abteilungsvorstand/ Abteilungsvorstandin

Falls Sie noch keine Abteilung an lhrer Schule angelegt haben, kdnnen Sie das entweder unter
Verwaltung > Abteilungen, machen

oder direkt hier in der angezeigten Maske:
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"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft )
und Forschung Hilfe  Nachrichten Themen Arbeiten  Auswertungen Verwaltung (& 2959

) » Verwaltung > Klassen > Abteilungen zuweisen

Abteilungen zuordnen

Schuljahr

2022/23
Klasse erstellen Abteilung erstellen
Klasse Abteilung aktuell Abteilung neu Abteilungsvorstand

Hier kann die jeweilige Klasse einer Abteilung zugeordnet werden.

Wahlen Sie bei Abteilung neu die korrekte Abteilung aus:

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Nachrichten Themen Arbeiten Auswertungen Verwaltung (= 30:00

Verwaltung > Klassen > Abteilungen zuweisen

Abteilungen zuordnen
Schuljahr
2022/23
Klasse Abteilung aktuell Abteilung neu Abteilungsvorstand
s [ v |
3bs
Hinweis:

Auch hier gilt: Sie kénnen Abteilungsvorstand/Abteilungsvorstiandin nur zu einer Abteilung
zuweisen, wenn diese

1.) Die Rolle "Abteilungsvorstand/Abteilungsvorstandin" innehaben

2.) Diese User sich bereits einmalig im System angemeldet haben -> somit Status aktiv haben
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Nach der erfolgreichen Speicherung wird lhnen die Abteilung wie folgt angezeigt:

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe

I {2 > Verwaltung > Klassen > Abteilungen zuweisen

Schuljahr

2022/23

Klasse erstellen Abteilung erstellen

Klasse Abteilung aktuell Abteilung neu Abteilungsvorstand

Nachrichten ~ Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung (* 26:06

3as MBO1 EE——

5 Manuelles Anlegen von Benutzer/innen - in
Ausnahmefallen

Alle Schiiler/innen sollen stets via Synchronisation in das ABA-Portal gelangen!

AusschlieRlich in Ausnahmefillen ist es notwendig, Benutzer/innen manuell im System
anzulegen. (Bitte klaren Sie dies jedoch mit Ihrer zustdandigen Bildungsdirektion bzw. dem

Support vorher ab.)

Falls Ihre Schule nicht das Schulverwaltungssystem SOKRATES fiir die Verwaltung der
Schuldaten verwendet, verfiigen Ihre Schiiler/innen nicht tiber SOKRATES-ID.

In diesem Fall wére eine anderweitige, eindeutige ID-Kennzeichnung der Schiiler/innen in
diesem Feld einzupflegen (Beispiel: Ihre SKZ + laufende ID-Nummer)

Es ist flr jede Person PRO SCHULE eine E-Mailadresse zu nutzen. Es ist somit nicht moglich
eine E-Mailadresse fuir mehrere Schulen gleichzeitig zu nutzen!
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5.1 Benutzeranlage manuell - Vorgehensweise

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzer/Innen > Benutzer/in erstellen

Benutzerin erstellen
FRolien”

Auswahlen...

Abteilungsverstand / Abteilungsvorstindin

fiir Bildung, und Forschung

Direktor / Direktorin

Klassenvorstand / Klassenvorstindin

Betreuer | Betreuerin

Schiiler / Schilerin

Abbrechen

Von lhnen angelegte Benutzer/innen erhalten eine E-Mail mit der Moglichkeit, Gber den
Aktivierungslink ein Passwort zu setzen.

Guten Tag Direktor Stellverireter Schule,

fiir den Benutzer stellvertreter@schule. at wurde em Account 1m Portal fiir abschlieBende Arbeiten erstellt. Klicken Sie hier um den Account zu aktivieren.

Ihr Portal fiir AbschhieBende Arbeiten (ABA-Portal)

Link zum Portal: htips://aba-test.bildung gv.at

5.1.1 SAP-Personalnummer ist bereits in Verwendung

Wenn die SAP-Personalnummer bereits in Verwendung ist (weil z.B. der/die Benutzer/in auch
an einer anderen Schule tatig ist) muss die SAP-Nummer folgendermalien eingegeben werden.

SKZ_SAP-Personalnummer

Beispiel: Die Schulkennzahl der Schule ist 123456 und die SAP-Nummer des/der Benutzer/in ist
78978978. Dann ist die in dem Feld der SAP-Nummer 123456_78978978 einzutragen.

5.2 Zugangsdaten zurilicksetzen

Zugangsdaten neu ausstellen:
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= Bundesministerium
Bildung, Wissanschaft
und Farichung bl e Machii Fen Themen Artiten AuTAEMUngEa  Vehwaltung nm
fung © Besstnrinsen
57 - Schulme T kb
133321 - Anletungaschule How J
e ol Rlaise
Hahepme Wt Mg
Auswahl archivienen Benutrerdn ersielen
[ ] I - Bohuiname wor e Hachname [ Aeiung  iheljabe Rl el Banes aatienm
’
(BELH | N
“ardka WHoirat il et Akl i 5 [ B e
[T e ey -

e Bearbeiten-Aktionen ist der Bleistift am Ende der Datenzeile.

e Tragen Sie die gewiinschte Anderung ein

IM

Zum Beispiel unter ,,E-Mai

eine neue E-Mail-Adresse hinterlegen. Sobald die Anderung

gespeichert oder , Aktivierungslink erneut aussenden” gedriickt wurde, erhélt der/die
Benutzer/in eine E-Mail mit einem Link, um ein Passwort zu setzen.

5.3 Benutzer anpassen

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzer/Innen

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft

und Forschung Themen

Hilfe  Nachrichten

fl > Verwaltung > Benutzerinnen

SKZ - Schulname E-Mail
123321 - Anleitungsschule X | v
Vorname Rolle
Auswahlen.
Nachname Status
Auswahlen...
Auswahl archivieren Benutzerln erstellen LU ECHRRELESGINEIENN  Nur léschbare Eintrage anzeigen [
| ] SKZ - Schulname Vorname Nachname E-Mail Abteilung Schuljahr

123321 -

Sandra Mitternich sandra.mitternich@testdirektion.at

Anleitungsschule

Arbeiten

Auswertungen  Verwaltung & 2n

Schuljahr
Auswéhlen...
Klasse

Auswahlen..

Abteilung

Auswahlen...

Klasse Rolle Status Aktionen I

Direktor / Direktorin Aktiv

e Bearbeiten-Aktionen ist der Bleistift am Ende der Datenzeile.

e Tragen Sie die gewiinschte Anderung ein.
e Speichern
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VSDs kénnen Daten an allen Benutzern andern, auch an VSDs!

5.4 Benutzer/innen archivieren

Ausgeschiedene Benutzer/innen (Schiler/innen nach Abschluss der Arbeit, ausgeschiedenes
Lehrpersonal) sollten, um Ubersichtlichkeit zu bewahren, regelméaRig archiviert werden.

Wihlen Sie Verwaltung > Benutzer/innen.

HINWEIS

Es kdnnen nur Benutzer/innen, welche entweder

e keinem Thema und/oder Arbeit zugewiesen sind ODER
e einem Thema zugewiesen sind, welches bereits den Status ,vom Direktor
genehmigt” hat UND die Arbeit bereits abgeschlossen (oder z.B. archiviert) ist

archiviert werden.

Davon ausgenommen sind Benutzer mit Rolle Direktor/in

In der Ubersicht wihlen Sie die zu archivierenden Benutzer/innen links aus und klicken Sie auf
Auswahl archivieren.

5.5 Auswertungen, Exporte und Listen

Es konnen alle Listen und Benutzer- bzw. Themenibersichten gefiltert (oberer Filterbereich in
jeder Maske) und exportiert werden.
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"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

i » Verwaltung > Benutzerinnen

Vorname

Nachname

E-Mail

Rolle

Auswiéhlen

Status

Auswihlen

Schuljahr

Auswiéhlen

Hilfe

Nachrichten

bitmedisa

member of eee group

Themen  Arbeiten  Auswertungen  Verwaltung 7 2123

Klasse
Auswéhlen...
Abteilung

Auswdhlen...

Unter Auswertungen stehen zusatzlich verschiedene vorgefertigte Auswertungen sowie der
SOKRATES-Themenexport und der Export der Abstracts zur Verfligung.

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

SOKRATES - Themenexport

Export der Abstracts

5.6 Themen zurlcksetzen

Hilfe Nachrichten Themen Arbeiten Verwaltung rjw

Als VSD kénnen Sie eingereichte Themen zurlicksetzen.

e Navigieren Sie hierzu in das Meni Themen
e Waihlen das Thema aus, welches zurilickgesetzt werden soll
e Inder Detailansicht finden Sie die Funktion Thema zuriicksetzen
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Durch das Zuriicksetzen werden die zum Thema hochgeladenen Dateien gel6scht, und der
Status des Themas wird auf Thema angelegt zurlickgesetzt. Dadurch kénnen bzw. missen
Schiler/innen den Einreichprozess nochmals ausfiihren.

= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung Hilfe  Machrichten ~ Themen Arbeiten  Auswertungen Verwaltung (% 2958

Themen
Status Thel Schuljahr dar abschliefenden Prifung
Auswihlen Auswéhlen
‘Schiilerin Sehultyp.
2209 | Auswahlen
Klasse SKZ- Schulname
Auswihlen...
Betreuerfin Abteilung
Auswahlen.

Bundesland itel Betreuerfin Eingereicht Aktuslisiert Nach Sokrates exportiert

O 2209-23002 Testschule Salzburg PentestThemal | 2208 1A2209-2023/24 209 2500203 209208 GNDIR | 0210203
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6 Wichtige Informationen

e Bitte merken Sie sich die E-Mail-Adresse, mit der Sie registriert wurden. lhr
Benutzername = die E-Mail-Adresse
e Beider Eingabe der E-Mail-Adresse sind keine Umlaute & Sonderzeichen erlaubt

6.1 Neu

e VSDs kdnnen nun sich selbst bearbeiten und einen Benutzer mit Rolle VSD anlegen.
e Auf Wunsch wurden mit KW4 alle Benutzer, welche im ABA-Portal einer Klasse mit
Schuljahr
o 2022/23 oder
o 2023/24 zugewiesen sind,
o sowie den Status "inaktiv" hatten
auf Status "aktiv" gesetzt.

6.2 Technischer Support
Der Helpdesk steht wie gewohnt zu folgenden Zeiten fiir Sie zur Verfiigung:

e  Mo-Fr: 07:30 bis 17:30
Zusatzlicher Telefonsupport in der Abgabezeit:
e Mo-Fr: 07:30 bis 17:30

Kontaktdaten:

e E-Mail: support-aba@aba.bildung.gv.at
e Telefon: +43 664 851 3000
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Um thematische Weiterentwicklungen und Anderungen in der Anleitung nachvollziehbar zu
kommunizieren, wird in den Anleitungen neben der Versionsnummer auf dem Deckblatt auch
ein Anderungsprotokoll gefiihrt.

Datum Version Kapitel Anderung

30.10.2023 1.0 Alle Neuerstellung / Handbuch

21.11.2023 1.1 Alle Lektorat /Anderungen / Ergdnzungen

05.12.2023 1.2 Kontakt / Neue Mailadresse / Ergdnzung neues Feld >
Datenimport SV-REG Mailadresse

13.12.2023 1.3 Kontakt Neue Support-E-Mail-Adresse

18.12.2023 1.4 Alle Aktualisierung neuer Inhalte

30.01.2024 1.5 Alle Erweiterung mit Kapitel ,Arbeit

zuriicksetzen”, ,Spezialfall: Schiiler
wechselt/beendet vorzeitig Schule,
,Schiler/innendaten in Sokrates pflegen®,
,SAP-Personalnummer ist bereits in
Verwendung“ und ,,Benutzer anpassen”
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